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1. GİRİŞ 

 

İdare tarafından istenen ancak ilgili kurum ve kuruluşların sağladığı servisler aracılığıyla 

sorgulanamayan belgelerin Yeterlik Bilgileri Tablosu ile ilişkilendirilmesi gerekmektedir. Yeterlik 

Bilgileri Tablosu hazırlandıktan sonra teklif verme uygulaması üzerinden e-teklifleri verilmektedir. 

 

Bu kılavuzda, e-teklifi hazırlama sürecinde Yeterlik Bilgileri Tablosu’nda yapılan değişikliklere 

ilişkin iş ve işlemler anlatılmaktadır. 
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2. E-TEKLİF VERME İŞLEMLERİ 

2.1. E-Teklif Uygulamasına Giriş 

 

İstekli olabilecek sıfatını kazanan Gerçek / Tüzel Kişi kullanıcısı tarafından, Teklif İşlemleri 

sekmesi altında yer alan E-Teklif Hazırlama/Gönderme bağlantısına tıklanır.  

 

Şekil 1 E-Teklif Hazırlama/Gönderme  

 

Açılan sayfada teklif verilmek istenen ihale nin İhale Kayıt Numarası bilgisi girilir ve İhaleyi Getir 

butonuna tıklanır. 

 

Şekil 2 E-Teklif verilecek ihale arama 
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Teklif verilmek istenen ihale seçilir. 

 

 

Şekil 3 Teklif verilmek istenen ihalenin seçilmesi 

 

Teklif Verilirken Kullanılacak İstekli Bilgileri başlığının altında ortak girişim oluşturmadan teklif 

verebilmek için Seç butonuna, ortak girişim olarak teklif verebilmek için Yeni İş Ortaklığı 

Oluşturarak Devam Et butonuna tıklanır. 

  

 

Şekil 4 Münferit/Ortak girişim seçimi 
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Açılan sayfada “Devam etmek istiyor musunuz?” sorusunun altındaki Evet butonuna tıklanır ve 

Teklif Uygulaması dosyası indirilir. 

 

 

Şekil 5 Teklif uygulaması indirme 

2.2. E-Teklif Hazırlama 

 

İndirilen E-Teklif Uygulaması çalıştırılır.  

Gelen ekranda yer alan EKAP Kullanıcı Adı (T.C. Kimlik No) ve EKAP Şifresi girilerek Devam 

butonuna tıklanır. 

 

 

Şekil 6 Teklif uygulamasına giriş 
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Daha önce kaydedilen teklif dosyası yok ise Yeni Teklif Hazırlayarak Devam Et butonuna 

tıklanır. 

 

 

Şekil 7 Yeni teklif hazırlayarak devam et 

 

İdare bilgileri, istekli bilgileri ve ihale bilgileri sayfasındaki tüm bilgiler kontrol edildikten sonra 

Yukarıdaki bilgilerin doğruluğunu onaylıyorum seçeneği seçilir ve Devam butonuna tıklanır. 

 

 

Şekil 8 İdare, ihale, istekli bilgileri 
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Teklif Uygulamasına giriş yapıldıktan sonra fiyat teklifi hazırlanır. 

 

 

Şekil 9 Fiyat teklifi hazırlama 

 

İhale Yeterlik Bilgileri sekmesine tıklanır. İhale Yeterlik Bilgileri sekmesinin altında, ihale bazında 

hazırlanmış olan Yeterlik Bilgileri Tablosu’yla ilişkilendirilmiş belge isimleri ilgili belge türü 

hizasında linklenmiş olarak görüntülenir. Bilgileri EKAP’tan Getir butonuna tıklayarak Yeterlik 

Bilgileri Tablosu’na aktarılan/yüklenen bilgi ve belgelerin getirilmesi sağlanır. 
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Şekil 10 İhale yeterlik bilgileri tablosu genel görünüm 

 

İhale Yeterlik Bilgileri sekmesinde yer alan tablodaki linklere tıklayarak ilişkili belge isteklinin 

bilgisayarına indirilebilir. Tüm Belgeleri İndir butonuna tıklayarak İhale Yeterlik Bilgileri 

tablosunda yer alan tüm belgeler sıkıştırılmış dosya(.zip) olarak isteklinin bilgisayarına indirilebilir.  
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Şekil 11 İlişkili belgeleri indirme 

 

NOT: Belge indirilmek istendiğinde; kullanıcı adı, şifre ve doğrulama kodunu girip Oturum Aç 

butonuna tıklanması gerekmektedir. Kullanıcı adı, şifre ve doğrulama kodunu hatasız girdikten 

sonra belge/belgeler kullanıcının bilgisayarına inecektir. Kullanıcı girişi ekranı kapatılmadığı 

sürece kullanıcı adı ve şifre girmeden belgeleri indirebilecektir.  

 



 

 

Sayfa 12/18 

 
Hacettepe Üniversitesi Teknokent Yerleşkesi, 

Kamu İhale Kurumu Binası 1596. Cadde, NO:8 

06800 Beytepe/Çankaya/ANKARA 

 
 

Şekil 12 İlişkilendirilmiş belge indirme kullanıcı girişi ekranı 

 

 

 

Şekil 13 Tüm belgeleri indirme 
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Kısımlı ihalelerde; Kısım Yeterlik Bilgileri sekmesine tıklanır. Kısım Yeterlik Bilgileri sekmesinin 

altında, kısım bazında hazırlanmış olan Yeterlik Bilgileri Tablosu’yla ilişkilendirilmiş belge isimleri 

ilgili belge türü hizasında linklenmiş olarak görüntülenir. Bilgileri EKAP’tan Getir butonuna 

tıklayarak Yeterlik Bilgileri Tablosu’na aktarılan/yüklenen bilgi ve belgelerin getirilmesi sağlanır.  

 

 

Şekil 14 Kısım yeterlik bilgileri tablosu 

 

 

Yeterlik bilgileri aktarıldıktan ve fiyat teklifleri hazırlandıktan sonra Teklif Ver butonuna tıklanır. 
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Şekil 15 Fiyat teklifi verme 

 

 

Teklif Bilgileri Önizleme penceresinde “Tüm uyarıları okudum. Teklif gönderme işlemine devam 

etmek istiyorum.” uyarı metninin yanında yer alan kutucuk seçilir ve Devam Et butonuna tıklanır. 
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Şekil 16 Teklif  bilgileri önizleme 

2.3. E-Teklif İmzalama 

Şifre Ekranı penceresinde elektronik imza kart şifresi girilir ve TAMAM butonuna tıklanır. 

 

 

Şekil 17 Elektronik imza şifresi giriş ekranı 
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İmzalanacak İçerik penceresinde İMZALA butonuna tıklanır ve “E-teklifiniz imzalanıp 

oluşturuldu. Göndermek istediğinizden emin misiniz?” sorusuna EVET yanıtı verilerek teklif 

imzalama işlemi tamamlanır. 

 

 

Şekil 18 Teklif imzalama 

 

 

Şekil 19 E-imza onay penceresi 
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2.4. Yeterlik Bilgileri Tablosunu ve Eklenen Belgeleri İndirme 

 

İmzalanacak İçerik penceresinde yer alan İKN_yeterlikBilgileri.zip dosyası seçilir ve DOSYA AÇ 

butonuna tıklanır. 

 

 

Şekil 20 Yeterlik bilgileri dosyasını görüntüleme 

 

Açılan dosyada teklifi veren Gerçek/Tüzel kişinin isminin yer aldığı klasöre tıklanır. Ardından bu 

klasörün içerisinde yer alan İKN_Ihale_yeterlikBilgi.html klasörü tıklanarak açılır ve Yeterlik 

Bilgileri Tablosu’yla ilişkilendirilmiş belgeler, ilgili belge türü hizasında linklenmiş olarak 

görüntülenir. Gerçek /Tüzel Kişi bu linklere tıklayarak belgelerini tek tek veya Tüm Belgeleri İndir 

butonu vasıtasıyla toplu halde bilgisayarına indirebilir. 
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Şekil 21 Yeterlik bilgileri tablosu görüntüleme ve ilişkili belge indirme 

 

 

İmzalama işlemi tamamlandıktan sonra kullanıcının bilgisayarına indirilen sıkıştırılmış klasörün 

içerisinde yer alan İKN_Ihale_yeterlikBilgi.html dosyası açılarak Yeterlik Bilgileri Tablosu’yla 

ilişkilendirilmiş belgeler, ilgili belge türü hizasında linklenmiş olarak görüntülenebilir ve ilgili 

belgeye tıklanara kullanıcının bilgisayarına indirilebilir. 


